CAMARA MUNICIPAL DE CONQUISTA

Praca Deputado Renato Azeredo, n? 15 — Conquista/MG
CEP: 38195-000 — Telefone: (34) 3353-1199

TR — TERMO DE REFERENCIA (SERVICOS)

O QUE SERA CONTRATADO?

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos continuados de lavagem
automotiva do veiculo oficial da Camara Municipal de Conquista/MG, compreendendo lavagem
completa e lavagem simples, sob demanda, com fornecimento de mao de obra, materiais e
insumos necessarios a execugao dos servigos.

1.2. O objeto caracteriza-se como servico de natureza continuada, nos termos do art. 6°, inciso
XV, da Lei n° 14.133/2021, por atender necessidade permanente de conservacdo € manutencao
das condi¢des adequadas de uso do veiculo oficial da Camara Municipal.

2.1. Especificagoes dos servicos:
2.1.1. Item 01: Lavagem completa.
a- Pneus: aplicag¢do de produtos objetivando a limpeza, conservagao e aspecto de novos;

b- Plasticos e borrachas: aplicacao de silicone para sua conservagao;

¢- Vidros: utilizar produtos especificos para essa finalidade, a base de alcool;
d- Motor: Nao sera realizada a lavagem do motor do veiculo;

e- Limpeza interna do veiculo: Compreende a sopragem e aspiracdo geral dos bancos, forros,
carpetes, painel, porta-malas, dentre outros itens, aplicacdo de hidratante revitalizador nos bancos
de couro, retirada e lavagem dos tapetes e pneu de estepe, limpeza do painel e toda a parte de
vinil, de borracha e de plastico do interior do veiculo;

f- Limpeza externa do veiculo: Compreende a lavagem e secagem da lataria, lavagem da parte
inferior do veiculo (chassi), para-lama, para choque, pneus, aros dos pneus, telas e farois e a
limpeza dos vidros;

g- Secagem do veiculo: devera ser realizada com flanela limpa e conservada, evitando qualquer
tipo de arranhdes;

h- Aplicagdo de cera automotiva;

i- Caso o estabelecimento faga opc¢do pela lavagem ecoldgica, ou seja, limpeza com a utilizagao
de menos agua e produtos biodegradaveis, se faz necessaria a utilizacdo de produtos e
equipamentos especificos para carros e para esse topo de higienizacdo e compativeis com as
exigencias contidas neste documento.

2.1.2. Item 02: Lavagem simples.

a- Limpeza externa do veiculo: Compreende a lavagem e secagem da lataria, lavagem da parte
inferior do veiculo (chassi), para-lama, para choque, pneus, aros dos pneus, telas e fardis e a
limpeza dos vidros;

b- Secagem do veiculo: deverd ser realizada com flanela limpa e conservada, evitando qualquer
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tipo de arranhdes;

e Em todas as lavagens, deverao ser observados:
a) utilizar produtos adequados para limpeza automotiva;
b) utilizar, sempre que possivel, produtos biodegradaveis;
¢) possuir equipamentos adequados a execucao dos servicos;
d) responder por danos eventualmente causados ao veiculo;
e) executar os servigos conforme ordem de servigo emitida pela Camara.

.~ Codigo .
Item Descric¢ao CATMAT Unidade Quant.

Servigo de lavagem completa (interno e
1 externo) no veiculo leve pertencente a 13544 SVC. 25
Camara Municipal.

Servigo de lavagem simples (externo) no
2 veiculo leve pertencente a Cémara 13544 SVC. 50
Municipal.

Os quantitativos previstos possuem natureza meramente estimativa, nio gerando a
Administraciao obrigacdo de contratacio minima ou integral, sendo os servicos executados
de acordo com a necessidade da CAmara Municipal mediante emissao de ordem de servico.

FISCALIZACAO

Fiscalizacao

I - A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

GESTAO
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Gestor do Contrato

I - O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Instrugdo
Normativa n° 003 de 2023).

IT - O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Instru¢do Normativa
n°® 003 de 2023).

IIT - O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagao da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Instrucdo
Normativa n° 003 de 2023).

IV - O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Instru¢ao Normativa n° 003 de 2023).

V - O gestor do contrato deverd enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

DESCRICAO DA SOLUCAO

A contratagdo visa assegurar a conservagdo preventiva do patrimdnio
publico, promover a economicidade administrativa e manter o veiculo
oficial em condi¢des adequadas de uso e apresentacdo institucional.

QUAL OD{X[OTIVO Ciclo de Vida do Objeto
CONTRATACAO? A realizagdo periddica dos servigos de lavagem contribui para a

preservagdo da pintura, componentes internos e externos do veiculo,
reduzindo a deterioragdo prematura e aumentando sua vida util, em
observancia ao principio da economicidade.

NATUREZA E GARANTIA

NATUREZA X] Comum.
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[ Especial
PROVA DE QUALIDADE, RENDIMENTO, DURABILIDADE E SEGURANCA DO
BEM
H AVERA PROVA |:| Sim Justificativa:
DE QUALIDADE? [X] Nio
O EDITAL [] Sim Justificativa:
EXIGIRA N
AMOSTRA? [X] Nao
HAVERA [] Sim.
GARANTIA DO .
BEM? & Nao.
HAVERA [] Sim.
ASSISTENCIA o ,
TECNICA? DX] Nao sera prestada assisténcia técnica.
CRITERIOS DE SELECAO
[ ] Inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, X, da Lei
Federal n° 14.133/21.
ispensa de licitacdo em razdo do valor*, com fundamento no art.
X Di de licitaca ao do valor* fund
FORMA DE 75, 11, da Lei Federal n® 14.133/21.
CONTRATACAO i o .
[ ] Dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, X, da Lei Federal
n° 14.133/21.
regdo eletronico.
[] Pregdo eletroni
CRITERIO DE X] Menor Prego por Item.
JULGAMENTO | [] Maior desconto
DO ENVIO DE ~ . .
PROPOSTAS As propostas deverao ser encaminhadas exclusivamente para o endereco
eletronico licitacao@camaraconquista.mg.gov.br.
O ORCAMENTO | 7] Sim. Justifique:
ESTIMADO E 3
SIGILOSO? | [XI Ndo.
QUALIFICACOES [ ] Declaragio de ciéncia das informagdes necessarias para o
TECNICAS cumprimento da futura obriga¢do contratual.
EXIGIDAS Justificativa:
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[ | Registro na entidade profissional competente.
Justificativa:

[ ] Indicagdo de pessoal técnico, instalagdes e aparelhamento para o
cumprimento da futura obrigagdo da equipe técnica responsavel pela
execucao dos trabalhos.

Justificativa:
[_] Outro previsto em lei especial. Especificar:
Justificativa:

DX Nao sera exigida prova de qualificagdo técnica em razdo da baixa
complexidade do objeto.

Requisitos minimos
da execucio

a) utilizar produtos adequados para limpeza automotiva;

b) utilizar, sempre que possivel, produtos biodegradaveis;

¢) possuir equipamentos adequados a execucgao dos servicos;
d) responder por danos eventualmente causados ao veiculo;

e) executar os servicos conforme ordem de servico emitida pela
Camara.

D<|Sim Especificar: Sempre que tecnicamente viavel deverio ser

HA CRITERIO DE | y¢ijizados produtos biodegradaveis e métodos de lavagem que
SUSTEI\]I)];:‘A;BILIDA promovam o uso racional de recursos hidricos.
' [] Nio
XISim Especificar: A contratada respondera integralmente por
HA RISCOS A quaisquer danos, avarias, furtos, roubos ou acidentes ocorridos
SEREM enquanto o veiculo estiver sob sua guarda, obrigando-se ao
ASSUMIDOS PELA ressarcimento integral dos prejuizos causados
CONTRATADA? 5 pre] '
[ Nao
FORMA DE ENTREGA DO BEM
[ ] O servigo tera inicio imediato a partir da assinatura do contrato,
contudo a prestagao podera estar sujeita a emissdao de ordem de servigo
COMO O pelo fiscal do contrato.
SERVICO E ) ] .
PRESTADO? <] Os servigos de lavagem completa ou simples deverdo ser efetuados

no prazo maximo de 02 dias, contados a partir da emissdo da ordem de
Servigo.




CAMARA MUNICIPAL DE CONQUISTA

Praca Deputado Renato Azeredo, n? 15 — Conquista/MG

CEP: 38195-000 — Telefone: (34) 3353-1199

LOCAL E HORA
DA ENTREGA

A contratada devera buscar o veiculo na sede administrativa da Camara
Municipal, na Praca Deputado Renato Azeredo n°15, Conquista-MG, e
retornar a0 mesmo local quando finalizado.

O veiculo devera ser devolvido no mesmo dia da realiza¢ao do servigo,
salvo motivo devidamente justificado e aceito pela Administracao.

PRAZO MAXIMO
DE VALIDADE

Nao ha.

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

[] 30 dias (pronta entrega).

é) gg’%l(l)Al?f% DX 12 meses, contados da assinatura do contrato.
[ ] Outro prazo. Especificar:
HAVERA X1 Sim, poderé ser prorrogado nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n°
POSSIBILIDADE | 14.133/2021, desde que demonstrada a vantajosidade para a
DE Administragao.
PRORROGACAO? | [] Nio.
Recebimento Provisdrio: ocorrerd apos a execucao de cada servigo,
mediante verificagdo pelo fiscal do contrato.
RECEBIMENTO )
DO OBJETO Recebimento Definitivo: ocorrera apos a constatagdo de que os servigos
foram executados em conformidade com as especificacdes deste Termo
de Referéncia.
O descumprimento das obrigagdes contratuais sujeitard a contratada as
SANCOES sancdes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021, observados
o contraditério e a ampla defesa.
A contratada devera apresentar os seguintes documentos como critério
de habilitagao:
a. Prova de inscri¢ao no CNPJ;
b. Registro comercial, no caso de empresa individual; Ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor e suas alteragdes, devidamente
HABILITACAO registrados, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de

sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

c. Copia do documento de identidade do representante legal da empresa
e/ou do responsavel pela assinatura da proposta, neste ultimo caso,
acompanhado de instrumento de mandato publico ou particular, com
poderes especificos para tal ato;
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d. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

e. Declaracdo que ndo emprega em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, menores de 18 anos e de qualquer trabalho a menores de 16
anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir dos 14 anos.

f. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria
competente do Municipio;

g. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante
apresentacao de certidao emitida pelo 6rgao competente do Estado;

h. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante
apresentacao de Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, fornecida pela Secretaria da Receita
Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, abrangendo,

inclusive, as Contribui¢des Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do
Paragrafo tnico do art. 11 da Lei n. 8.212/1991;

i. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

j. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certidao negativa, nos termos do
Titulo VII - A da CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n. 5.452, de 1° de
maio de 1943 — CNDT.

k. Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;

. Declaracdo que atende aos requisitos da Previdéncia Social com
relacdo as exigéncias de reserva de cargos para pessoal com deficiéncia
e para reabilitados, conforme legisla¢do vigente.

Meio: Ordem Bancéria
Onde? Conta corrente da contratada indicada em sua proposta.

FORMA DE Qual o prazo? Até 30 (trinta) dias, contados da liquidagdo da despesa.
PAGAMENTO
Prova de regularidade fiscal
A regularidade fiscal pode ser provada pela apresentacdo dos
documentos constantes no art. 68 da Lei Federal n°® 14.133/21, quando
ndo for possivel consultar pelos sistemas oficiais.

QUAL A
GARANTIA DO
CONTRATO? X] Nido ha. Justificativa: A garantia ndo seré solicitada por motivo de

[ ] X% do valor inicial do contrato. Justificativa:
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baixo risco de inexecucao contratual.

PREVISAO ORCAMENTARIA

3.3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — PJ —

DADOS 0016 Manutengdo e Conservagdo de Veiculos
ORCAMENTARIO | 01.122.0001. 2.003, Manutencio das Atividades Administrativas da
S DA N Camara
CONTRATACAO

Obs: Esses dados estdo sujeitos a revisdo por ocasido da emissdo do
atestado de disponibilidade or¢amentéria.

Conquista, 01 de julho de 2026.

Airton Lucas de Oliveira
Presidente da Camara Municipal de Conquista

Mayara Faria Bizinoto
Diretora Administrativa e Financeira
Responsavel pela elaboragdo do termo

Valdemiro Caetano Braga Junior
Chefe de Gabinete
Fiscal do contrato




